Guatemala, 30 de abril 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General Numero DGDR-029-6-2021 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 9-2021, correspondiente al mes de abrif 2021, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie 57CBB41A nimero de
DTE 2523156285

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé asesoria y tuve participacion en la reunién con las unidades administrativas
y financieras para tratar temas sobre lo ejecutado en marzo del presente afio.

2. Brindé asesoria y tuve participacion en la reunién con las unidades administrativas
y financieras en la evaluacion de la cuota aprobada para abril 2021.

3. Participacién y Asesoria con las unidades administrativas y financieras para tratar
temas de ejecucion respecto a la cuota aprobada y requerimientos programados a
ejecutar durante el mes asi como la Reprogramacion de Cuota para el mes de
abril.

4. Realizacion de cuadros de control de las compras programadas en el mes seglin
cuota aprobada y PAC.

5. Brindé Asesoria para la revisiéon de documentos administrativos y financieros para
firma de las Autoridades del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion

6. Ofras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesord en la realizacion de una evaluacidon con las unidades solicitantes de
cuota y centro de costos para analizar la ejecuciéon del mes de marzo y se
definieron mejoras en los procesos administrativos.

2. Se asesor6 en la planificacién con las unidades solicitantes de cuota y centro de
costos para lograr una mejor y eficiente calidad del gasto.

3. Se asesoro en la estrategia a utilizar con las diferentes unidades solicitantes para
lograr una eficiente ejecucién en el mes.

4. Se implementaran nuevos controles de las requisiciones que entran en la unidad
de compras para el manejo eficiente de la informacion asi como la pronta
obtencién de la misma.

5. Se revisé documentacion financiera ingresada a Vicedespacho.
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